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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei
procedurii:

Elemente privind Numele si prenumele Functia Data Semnatura
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. Elaborat Prof. dr. Oana Mérginean Prorector 11.09.2024
1.2. Verificat Prof. dr. Corneliu Tanase Director DAC 11.09.2024
13, Aprobat Prof.dr. Leonard Azamfirei Rector 11.09.2024
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul procedurii:

Editia sau dupa caz, revizia
in cadrul editiei

Componenta revizuita

Modalitatea reviziei

Data de la care se aplica
prevederile editiei sau reviziei

editiei
1 2 3 4
2.1 Editia 1, revizia 0 - - 08 mai 2024
2.2 Editia 1, revizia 1 10, Anexa 01 actualizare 12 septembrie 2024

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii:

;:t?zgl::i Exemplar nr. Serviciul Functia Numele si prenumele Data primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1. evidenta/ 1 DAC Director DAC Prof. ~dr.  Corneliu | 16.09.2024
arhivare Tanase
3.2. informare/ Copie Conducere Rector Prof. dr.  Leonard
insusire informativa Azamfirei
3.3. aplicare Copie Conducere Prorectori
informativa
34. aplicare . Cop|g ) Decanate Decani Facultiti
informativa ‘
3.5. informare Copie Secretariat Secretar sef
informativa | General Universitate
Universitate/ Ing. loana Métea
Registratura '
Generala a
Universitatii

4, Scopul procedurii:

Reglementeaza formularele specifice pentru evaluarea standardelor minimale necesare si obligatorii, conform reglementarilor
nationale CNATDCU, in cadrul concursurilor organizate de Universitatea de Medicing, Farmacie, Stiinte si Tehnologie ,George
Emil Palade” din Targu Mures pentru ocuparea posturilor didactice si de cercetare.

5. Domeniul de aplicare :

- Procedura se aplica de conducerea UMFST G.E. Palade Targu Mures, de catre comisiile/persoanele desemnate pentru
organizarea concursului, de Secretariatul General al Universitatii, respectiv Registratura Generald a Universitatii, alte
persoane/compartimente desemnate, care vor lua la cunostintd prevederile prezentei proceduri odatd cu alocarea
responsabilitatilor privind derularea concursului.

- Persoanele /comisiile desemnate, compartimentele responsabile vor lua toate masurile ca prevederile procedurii care privesc
candidatii, impreuna cu formularele/declaratiile aferente sa fie comunicate/ accesibile acestora astfel incét sa fie posibila
respectarea termenelor / etapelor de inscriere la concurs conform UMFST-REG-05-Metodologia proprie pentru ocuparea
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posturilor didactice si de cercetare din cadrul Universitatii de Medicind, Farmacie, Stiinte si Tehnologie ,George Emil Palade
din Targu Mures, editia in vigoare la data organizarii concursului.

6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate :
6.1. Reglementari internationale, standarde internationale:

- SRENISO 9001:2015 - Sisteme de management al calitatii. Cerinte

- SR EN ISO 9000:2015 - Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale si vocabular

- Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor
fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date

6.2. Legislatie primara

- Legea invatamantului superior nr.199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare

- Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al
Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice n ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal
si privind libera circulatie a acestor date

-Legea nr.319/2003 privind Statutul personalului de cercetare-dezvoltare

6.3. Legislatie secundara:

- HG 1339/2023 privind aprobarea Metodologiei-cadru de concurs pentru ocuparea posturilor didactice si de cercetare vacante
din invatamantul superior

-Ordinul MENCS nr. 6129/2016 privind aprobarea standardelor minimale necesare si obligatorii pentru conferirea titlurilor
didactice din invatamantul superior, a gradelor profesionale de cercetare-dezvoltare, a calitatii de conducator de doctorat si a
atestatului de abilitare

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:

- Ordin SGG nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitétilor publice, cu completarile si
modificarile ulterioare

-Carta Universitéii de Medicing, Farmacie, Stiinte si Tehnologie ,George Emil Palade” din Targu Mures

- UMFST-REG-05-Metodologia proprie pentru ocuparea posturilor didactice si de cercetare din cadrul Universitatii de
Medicina, Farmacie, Stiinte si Tehnologie ,George Emil Palade” din Targu Mures

-UMFST-TERMENI-120- Lista de definitii si clarificari de termeni utilizata in evaluarea activitatii cadrelor didactice si de
cercetare din cadrul Universitétii de Medicina, Farmacie, Stiinte si Tehnologie "George Emil Palade" din Targu Mures
-UMFST-PO-DD-16-Procedura operationald privind inscrierea la concursul pentru ocuparea posturilor didactice si de
cercetare din cadrul Universitétii de Medicina, Farmacie, Stiinte si Tehnologie ,George Emil Palade” din Targu Mures

- Hotaréri, Decizii ale Senatului, respectiv Consiliul de Administratie al UMFST G.E. Palade Targu Mures, in vigoare, specifice
procesului descris in procedura.
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura:

7.1. Definitii ale termenilor

Nr.crt. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
1. | Procedura operationala (procedura de Procedura care descrie un proces sau 0 activitate care se desfagoara
lucru) la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara
aplicabilitate la nivelul intregii entitéti publice

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat
1. E Elaborare

2 v Verificare

3 A Aprobare

4, Ap. Aplicare

5 Ah. Arhivare

6 UMFST G.E. Palade Targu Universitatea de Medicina, Farmacie, Stiinte si Tehnologie |,

Mures George Emil Palade, din Targu Mures

7. CA Consiliul de administratie

8. DAC Departamentul de Asigurare a Calitatji

9. PV Proces verbal

8. Descrierea procedurii:

8.1. Generalitati
- Ocuparea posturilor didactice si de cercetare vacante din cadrul UMFST G.E Palade Targu Mures se realizeaza numai prin

concurs public, conform Metodologiei proprii pentru ocuparea posturilor didactice si de cercetare din cadrul Universitatji de
Medicind, Farmacie, Stiinte si Tehnologie ,George Emil Palade” din Targu Mures (UMFST-REG-05), elaborata n acord cu
prevederile legale aplicabile.

- Pentru inscriere la concurs candidatul intocmeste un dosar, in format tiparit, conform UMFST-REG-05. Tn cadrul dosarului
de concurs candidatii includ si Fisa de evaluare pentru ocuparea posturilor didactice si de cercetare, care se completeaza
conform instructiunilor din UMFST-REG-05, respectiv din UMFST-PO-DD-16, editia in vigoare la data organizarii concursului.

8.2. Fisa de evaluare pentru ocuparea posturilor didactice si de cercetare

-in functie de postul/posturile pentru care candideaza, in conformitate cu domeniul postului, candidatii completeaza Fisa de
evaluare pentru ocuparea posturilor didactice si de cercetare.

- In Fisa de evaluare pentru ocuparea posturilor didactice si de cercetare candidatul completeazé sectiunea Date despre
candidat, iar la sectiunile privind evaluarea activitatii completeaz& doar coloana AUTOEVALUARE, inclusiv cu punctajul final
calculat de cétre candidat, sub semnatura proprie a corectitudinii datelor mentionate.
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-La completarea coloanei AUTOEVALUARE din Fisa de evaluare pentru ocuparea posturilor didactice si de cercetare, pentru
0 apreciere cat mai corectd a gradului de indeplinire a indicatorilor, candidatul va consulta, dacd este cazul,
mentiunile/definitiile/instructiunile aferente domeniului postului/posturilor pentru care candideaza, din Ordinul nr. 6129/2016.
Daca este cazul, numarul anexei aferente este mentionat in Fisa de evaluare pentru ocuparea posturilor didactice si de
cercetare

- Fisa de evaluare pentru ocuparea posturilor didactice si de cercetare, in format tiparit si format pdf cu denumirea: 6_Fisa
de evaluare_nume.pdf, face parte din dosarul de concurs al candidatului. Se va / vor completa una dintre Anexele UMFST-
PO-DD-17-F01 - UMFST-PO-DD-17-F14, in functie de Facultatea / domeniul postului / posturilor pentru care se aplica, dupa
cum urmeaza:

UMFST-PO-DD-17-F01 - FISA DE EVALUARE Domeniul Stiinte medicale (Facultatea de Medicina; Facultatea de
Medicina in Limba Engleza, Facultatea de Medicina Dentard; Facultatea de Farmacie, Filiala
UMFST-UMCH)

UMFST-PO-DD-17-F02 - FISA DE EVALUARE Domeniul Calculatoare, Tehnologia informatiei si Ingineria
sistemelor (Facultatea de Inginerie si Tehnologia Informatiei)

UMFST-PO-DD-17-F03 - FISA DE EVALUARE Domeniul Inginerie industriala si management (Facultatea de
Inginerie si Tehnologia Informatiei)

UMFST-PO-DD-17-F04 - FISA DE EVALUARE Domeniul Informatica (Facultatea de Inginerie si Tehnologia
Informatiei)

UMFST-PO-DD-17-F05 - FISA DE EVALUARE Domeniul Inginerie Electrica (Facultatea de Inginerie si Tehnologia
Informatiei)

UMFST-PO-DD-17-F06 - FISA DE EVALUARE Domeniul Filologie (Facultatea de Stiinte si Litere ,Petru Maior”)

UMFST-PO-DD-17-F07 - FISA DE EVALUARE Domeniul Istorie (Facultatea de Stiinte si Litere ,Petru Maior”)

UMFST-PO-DD-17-F08 - FISA DE EVALUARE Domeniul Psihologie, Stiinte ale educatiei, Educatie fizica si sport
(Facultatea de Stiinte si Litere ,Petru Maior”)

UMFST-PO-DD-17-F09 - FISA DE EVALUARE Domeniul Sociologie si stiintele comunicarii, Stiinte politice si
relatii internationale, Stiinte administrative (Facultatea de Stiinte si Litere ,Petru Maior”)

UMFST-PO-DD-17-F10 - FISA DE EVALUARE Domeniul Stiinte Economice (Facultatea de Economie si Drept)

UMFST-PO-DD-17-F11 - FISA DE EVALUARE Domeniul Stiinte Juridice (Facultatea de Economie si Drept)

UMFST-PO-DD-17-F12 - FISA DE EVALUARE Domeniul Stiinte Administrative (Facultatea de Economie si Drept)

UMFST-PO-DD-17-F13 - FISA DE EVALUARE Domeniul Inginerie energetica (Facultatea de Inginerie si Tehnologia
Informatiei)

UMFST-PO-DD-17-F14 - FISA DE EVALUARE Domeniul Arhitectura si urbanism (in Ib. engleza) (Facultatea de
Inginerie si Tehnologia Informatiei)
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9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii:

Nr. | Compartimentul (postul)
. . I I M v \Y
crt. | /actiunea (operatiunea)
1 2 3 4
1. Candidat/ completare E Ap.
fisd conform instructiuni
2. Candidat/ completare Ap.
dosar concurs
3. Comisia de V
preevealuare; Comisia
de concurs/verificare fisa
de evaluare
10. Anexe, inregistrari, arhivari :
Nr. . : . | Numirde | .. Arhivare I Alte
. Denumirea anexei Elaborator | Aproba Difuzare elemente
anexa exemplare C
Loc Perioada
0 1 2 3 4 5 6 7 8
FISA DE EVALUARE Comis Regisiralurs Cfm
Domeniul Stiinte medicale omisia i | TNEgiStratura
| Anexa01: UMFST-PO-DD-17- | desemnata CA candidall | * oneraly | Nomendlator
FO1-Ed.01-Rev.1 arhivistic
FISA DE EVALUARE
domeniul Domeniul o
Calculatoare, Tehnologia ‘o . % m
2. informatiei si Ingineria deCsoequifté CA candidati Rg%ﬁterfatluéra Nomenclator
sistemelor arhivistic
Anexa 02: UMFST-PO-DD-
17-F02-Ed.01-Rev.1
FISA DE EVALUARE
domeniul Domeniul
3 Inginerie  industriala i | Comisia CA didati Registratura N Cfml "

) management Anexa 03: | desemnatd candidal Generala omenclator
UMFST-PO-DD-17-F03- arhivistic
Ed.01-Rev.1
FISA  DE EVALUARE o
domeniul Domeniul o . 5 m

4. Informaticé d(gs?r:z:té CA candidati Rg%'ﬁgzllga Nomenclator
Anexa 04: UMFST-PO-DD- arhivistic
17-F04-Ed.01-Rev.1
FISA DE EVALUARE o
domeniul Domeniul . . « m

5. Inginerie Electrica dgs%r::f\fté CA candidat Rége'ﬁterfatllga Nomenclator
Anexa 05: UMFST-PO-DD- arhivistic
17-F05-Ed.01-Rev.1
FISA DE EVALUARE . . < Cfm

6. domeniul Domeniul dgsoenn:zfté CA candidati Rg%lﬁter;aatluéra Nomenclator
Filologie Anexa  06: arhivistic
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UMFST-PO-DD-17-F06-
Ed.01-Rev.1
FISA DE EVALUARE Cormisi Recistratur Cim
domeniul Domeniul Istorie omisia ... | Registratura

T Anexa 07: UMFST-PO-DD- | desemnata CA candidafi | '~ ooy | Nomenclator
17-FO7-Ed.01-Rev. 1 arhivistic
FISA DE EVALUARE
domeniul Domeniul o
Psihologie, ~ Stiinte  ale - . v m

8. educatiei, Educatie fizica si dCom|S|a < CA candidati Reglstratl{ra Nomenclator
sport esemnata Generala arhivistic
Anexa 08: UMFST-PO-DD-
17-F08-Ed.01-Rev.1
FISA  DE EVALUARE
domeniul Domeniul
Sociologie  si  stiintele Cormis Reqistraturs Cfm
comunicarii, Stiinte politice omisia ... | Registratura

S si relatii internationale, | desemnata CA candidaf Generala Nomgnplgtor
Stiinte administrative arhivistic
Anexa 09: UMFST-PO-DD-
17-F09-Ed.01-Rev.1
FISA  DE EVALUARE o
domeniul Domeniul Stiinte o . « m

10. | Economice Comisia , CA candidati Reg|stratuvra Nomenclator
Anexa 10: UMFST-PO-DD- desemnata Generala arhivistic
17-F10-Ed.01-Rev.1
FISA DE EVALUARE o
domeniul Domeniul Stiinte o ; % m

1. | Juridice Com|3|av CA candidati Regmtratuﬂra Nomenclator
Anexa 11: UMFST-PO-DD- desemnata Generala arhivistic
17-F11-Ed.01-Rev.1
FISA DE EVALUARE o
domeniul Domeniul Stiinte s . x m

12. | Administrative d Comisia « CA candidati Rggmtratlt{ra Nomenclator
Anexa 12: UMFST-PO-DD- | desemnata enerala | iistic
17-F12-Ed.01-Rev.0
FISA  DE EVALUARE o
domeniul Domeniul o ; x m

13. Inginerie energetica d Com|3|atv CA candidati R(e;g|stratlt{ra Nomenclator
Anexa 13: UMFST-PO-DD- | d€semnata eneraia arhivistic
17-F13-Ed.01-Rev.1
FISA  DE EVALUARE
domeniul Domeniul Cormis Redistraturs Cfm
Domeniul  Arhitectura  si omisia ... | Registratura

14. urbanism (in b, englez2) desemnats CA candidati Generali Nomgnplgtor
Anexa 14; UMFST-PO-DD- arhivistic
17-F14-Ed.01-Rev.1
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