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Capitolul I. Dispozitii generale

Art. 1. Prezentul regulament stabileste modul de organizare si functionare al Compartimentului de
Comunicare, Relatii Publice si Media, numit in continuare CCRPM, din cadrul Universitatii de Medicina,
Farmacie, Stiinte si Tehnologie ,George Emil Palade” din Targu Mures, numita in continuare UMFST G.E.
Palade Targu Mures.

Art.2. Valorile care calauzesc activitatea CCRPM sunt calitatea serviciilor, flexibilitatea alegerii tipului
de serviciu si promptitudinea suportului pentru totalitatea solicitarilor primite si activitatilor intreprinse.

Art.3. Misiunea CCRPM este de a asigura accesul liber la informare printr-o comunicare eficienta si
transparenta atat in interiorul, cat si in exteriorul UMFST G.E. Palade din Térgu Mures, de a sustine si promova
universitatea prin servicii suport pentru activitatile, proiectele si evenimentele stiintifice, educative, culturale si
sociale, de a gestiona relatiile cu mass-media si de a facilita interactiunea cu comunitatea prin intermediul
canalelor de comunicare, pentru indeplinirea obiectivului: UMFST - o universitate deschisa catre comunitate -

Smart influence - reprezentativitate regionala, recunoastere nationala, extindere europeana si internationala.

Capitolul Il. Organizare si conducere

Art.4. CCRPM este organizat si Tsi desfasoara activitatea in conformitate cu Legea Invatamantului
Superior nr.199/2023, Legea 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile
ulterioare, Carta UMFST G.E. Palade Térgu Mures, regulamentele interne ale universitatii si prezentul
regulament, conform organigramei UMFST G.E. Palade Targu Mures. CCRPM desfasoara activitati pe trei
domenii:

a. comunicare si relatii publice,
b. multimedia si promovare, in cadrul caruia sunt incluse activitatile Studioului TV UMFST Live,
c. resurse educationale multimedia.

Art.5. CCRPM este organizat in cadrul Serviciul University Press si Media, fiind subordonat Directiei
Generale Administrative din cadrul Universitatii, prin Director General Administrativ Adjunct 2 si in coordonarea
in Prorectoratului Relatii internationale, retele universitare si relatii publice.

Art.6. Conducerea CCRPM este asigurata de un coordonator numit de catre Consiliul de Administratie.

Art.7. CCRPM colaboreaza indeaproape cu toate structurile din cadrul UMFST G.E Palade Targu
Mures.

Art.8. CCRPM are personal angajat permanent care asigurd activitatea departamentului. Intregul

personal al CCRPM este in directa subordonare a coordonatorului structurii, intre membrii personalului fiind o
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relatie de colaborare colegiald, fara alte grade de subordonare.
Art.9. Activitatile CCRPM se desfasoara conform unei proceduri operationale sau instructiuni de lucru,

dupé caz, aprobate de catre Consiliul de administratie al UMFST G.E. Palade Targu Mures.

Capitolul Ill. Obiective si atributii

Art.10. CCRPM are ca obiective:

(1) Domeniul comunicare si relatii publice - asigurarea comunicarii interne si externe, promovarea imaginii Si a
proiectelor universitatii pe toate canalele de comunicare de care dispune universitatea, asigurarea
continutului pentru realizarea materialelor de promovare, diseminarea informatiilor de interes public,
asigurarea relatiei cu mass-media si a reflectarii obiective in spatiul public a actiunilor desfasurate de
Universitate in raport cu importanta si contributia acestora in plan academic si social, precum si dezvoltarea
imaginii institutionale;

(2) Domeniul multimedia si promovare - asigurarea sprijinului pentru derularea si promovarea evenimentelor
institutionale, asigurarea identitatii vizuale pe intreg ansamblu organizatoric si asistenta tehnica si logistica
specifica fiecarui eveniment organizat de catre UMFST G.E Palade Targu Mures; Studioul UMFST Live
desfasoara activitati de emisie online pentru promovarea si diseminarea activitatilor a UMFST G.E. Palade
Targu Mures prin emisiuni tematice, dezbateri, podcast-uri, transmisii live, spoturi video de promovare,
reportaje de teren, productii care utilizeaza noi tehnologii de comunicare si promovare, inclusiv a activitatilor
de tipul: E- conferinte, E-evenimente, materiale audio-video cu continut informativ, educativ, etc. (),

(3) Domeniul resurse educationale multimedia - realizarea materialelor educationale multimedia care sa
contribuie la asigurarea unui proces didactic modern si de calitate, menit sa intregeasca pregatirea de
exceptie a studentilor si candidatilor UMFST G.E .Palade Targu Mures.

Art.11. CCRPM are urméatoarele atributii:

A. Comunicare si Relatii Publice

(1) Asigura accesul la informatiile de interes public, in conformitate cu Legea nr. 544/2001, prin:

- comunicarea din oficiu a urmatoarelor informatii de interes public pe site-ul universitatii www.umfst.ro si/sau
la punctele de informare-documentare ale institutiei:

i. actele normative care reglementeaza organizarea si functionarea universitatii

ii. structura organizatorica, programul de functionare, programul de audiente al universitatii

iii. numele si prenumele persoanelor din conducerea universitatii si ale responsabilului cu difuzarea
informatiilor publice

iv. coordonatele de contact ale universitatii, respectiv: denumirea, sediul, numerele de telefon, fax,

adresa de e-mail si adresa paginii web


http://www.umfst.ro/
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v. sursele financiare, bugetul si bilantul contabil
vi. programele si strategiile proprii
vii. raportul anual al Rectorului, prezentat in Senatul universitatii
viii. modalitatile de contestare a deciziei universitatii in situatia in care persoana se considera
vatamata in privinta dreptului de acces la informatiile de interes public solicitate
ix. alte documente de interes public,
- prelucrarea informatiilor publice;
- gestionarea solicitarilor adresate in baza Legii nr. 544/200;
-gestionarea  documentelor primite sau transmise electronic la/de la adresa

comunicare@umfst.ro;

(2) Culege si selecteaza informatiile interne ale UMFST G.E. Palade Téargu Mures pentru a crea, reactualiza
si completa baza de date referitoare la aceasta, in vederea optimizarii comunicarii intra- si interinstitutionale;

(3) Realizeaza revista presei care cuprinde o selectie a stirilor utile din domeniul educatiei aparute in media
locala si nationala;

(4) Realizeaza newsletter-ul lunar care cuprinde informatii utile si structurate despre cele mai importante stiri
si evenimente care se desfasoara in cadrul institutiei;

(5) Coordoneaza comunicarea online pe website-ul UMFST G.E. Palade Targu Mures; redactarea/aprobarea
materialelor, actualizarea informatiilor publicate;
(6) Coordoneaza managementul conturilor pe retele sociale ale universitatii prin postarea si revizuirea de
continut, monitorizarea brandului, derularea si monitorizarea campaniilor, managementul conversatiilor;
(7) Furnizeaza reprezentantilor mass-media, prompt si complet, informatii de interes public care privesc
activitatea institutiei;

(8) Informeaza in timp util si asiguré accesul reprezentantilor mass-media la activitatile si actiunile de interes
public organizate de institutie;

(9) Asigura difuzarea de comunicate, informari de presa, organizarea de conferinte de presa, interviuri sau
briefing-uri;

(10)  Faciliteaza organizarea si monitorizarea aparitiilor publice ale membrilor comunitatii academice.

B. Multimedia si Promovare

(1) Concepe si realizeazd materialele de prezentare si promovare institutionale, in format tiparit si /sau
electronic;

(2) Contribuie la formarea si dezvoltarea imaginii institutionale a UMFST G.E. Palade Téargu Mures prin
administrarea elementelor vizuale de identificare a universitatii si promovarea actiunilor si rezultatelor
comunitatii academice;

(3) Sprijina activitatea de planificare si organizare a a evenimentelor si manifestarilor din cadrul UMFST G.E.


mailto:comunicare@umfst.ro
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Palade Targu Mures;

(4) Realizeaza design-ul pentru prezentari, cataloage, brosuri, diplome, logo-uri si orice alt material necesar

pentru promovarea imaginii UMFST G.E. Palade Téargu Mures;

(5) Sprijina organizarea evenimentelor UMFST G.E. Palade Térgu Mures prin conceperea design-ului

materialelor de promovare (afise, flyere, roll-up-uri, mesh-uri, etc.);

(6) Sprijina promovarea ofertei educationale a UMFST G.E. Palade Targu Mures prin promovarea admiterii;

coordoneaza caravana UMFST;

(7) Faciliteaza realizarea de catre studenti a stagiilor de practica si a activitatilor de voluntariat in cadrul

CCRPM.

C. Studioul UMFST Live

(1)

(2)

(&)

—_ o~ —~
(=2}
—_— = = =

Asigurarea transmisiilor LIVE in timpul evenimentelor organizate sau gazduite de catre UMFST G.E.
Palade Targu Mures (conferinte, prelegeri, concursuri, concerte, etc.);

Realizarea materialelor video si audio informative: stiri, interviuri, emisiuni, podcast-uri, spoturi video de
promovare, reportaje de teren;

Realizarea materialelor video de promovare: clipuri de prezentare pentru diseminarea la targuri
educationale nationale si internationale, pentru atragerea de noi parteneri academici sau din mediul de
business, pentru promovarea activitatilor in comunitatea locala;

Realizarea de fotografii si inregistrari ale evenimentelor UMFST G.E. Palade Téargu Mures;

Asigurarea unui nivel ridicat al calitatii materialelor video si audio.

Gestionarea si pastrarea in bune conditii a echipamentelor tehnice din dotare;

Promovarea imaginii universitatii si consolidarea identitatii institutionale prin generarea unei vizibilitati
mai bune a institutiei si prin crearea si mentinerea unei imagini pozitive atat la nivel intern si extern.
Resurse Educationale Multimedia:

inregistrarea de materiale educationale ce urmeazd a fi folosite la activitatile didactice in réndul
disciplinelor din cadrul UMFST G.E. Palade Targu Mures;

dezvoltarea imaginii institutionale printr-o abordare integrativa si interdisciplinara a activitatilor academice;
realizarea de cursuri de pregatire online, etc.

evidentierea calitatii programelor de studiu si cercetare, a modalitatilor de predare si interactionare cu
studenti.

Art.12. Conducerea Universitatii asigura, potrivit normelor in vigoare, resursele materiale si financiare

necesare bunei desfasurari a activitatilor specifice CCRPM.
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Capitolul VIII. Dispozitii finale

Art.13. Prezentul Regulament se aplica cu respectarea Cartei Universitatii, a Regulamentului de
organizare si functionare al UMFST G.E. Palade Targu Mures si a Procedurilor Operationale privind activitatea
CCRPM.

Art.14. Aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al Compartimentului de Comunicare,

relatii publice si media se face de catre Consiliul de Administratie al UMFST G.E.Palade Tg.Mures.

Senatul Universitatii de Medicing, Farmacie, Stiinte si Tehnologie ,George Emil Palade” din Targu Mures

a aprobat prezentul requlament in data de 04 iulie 2024 si intra in vigoare la data de 05 iulie 2024.



